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Ola e bem-vindo ao passo a passo para se inscrever nos editais da Spcine.

Neste ano estaremos realizando a etapa de inscricao de nossas agdes pela
plataforma SPCULTURA. Trata-se de um sistema livre, gratuito e
colaborativo da Secretaria Municipal de Cultura de S&o Paulo. Além de
maior agilidade, essa modalidade de inscricdo nos ajudara a entender
melhor o publico de nossas agoes.

VAMOS COMEGAR?



ENTRANDO NA PLATAFORMA

Por meio do link disponibilizado em nosso site e nos regulamentos, vocé
sera encaminhado para a pagina com as informacdes da Linha de Acao.
Segue uma ilustracao do passo a passo que vocé devera seguir. Leia esse
material com atencdo. Esta € a pagina inicial:

= epiTaL

Spcine Linha "X" - 2016

Sobre



Para iniciar sua inscrigo clique no botdo .

Vocé sera reencaminhado para a aba inscrigdes e devera clicar em L a0
final da pagina. Na tela seguinte, vocé devera clicar em “cadastre-se”.

Entrar com o ID da Cultura

Aindando possui uma conta? Por favor

cadastre-se.

Informe seus dados e crie uma senha. Conclua clicando em m.



Em seguida, sera pedida uma autorizacao para utilizagao de seu ID da
Cultura. Clique em “Permitir o uso do meu ID da Cultura”.

Permitir o uso do meu ID da Cultura




PREENCHENDO O CADASTRO INDIVIDUAL

Para realizar a inscricao vocé precisara
informar dados de um AGENTE
INDIVIDUAL (Com CPF). O AGENTE
INDIVIDUAL é a PESSOA FISICA que

sera responsavel pela inscrigcao.

I
.

% INDIVIDUAL ]

Charles Chaplin =

Certifique-se que vocé esta fazendo um
perfil “individual’. Isso quer dizer, que
vocé é uma pessoa fisica (CPF).

E importante preencher TODOS 0S CAMPOS CORRETAMENTE.

Fiquei tranquilo quanto & privacidade: todos os itens com um @ ” s&o informagbes sigilosas, que ndo serdo acessadas
por usuarios externos.




Tem uma Uultima coisa que ndo pode faltar: sua “area de atuacdo”, um
campo que fica la em cima, a esquerda. Pode ver que, a medida que vocé
escreve ja vao aparecendo as opgOes. Pode escolher quantas areas quiser.

AREA DE ATUACAO

Selecione pelo menos uma | Area de Atuacdo

. . SP
area N .
Cmem| n X
Area de Atuacao
Cinema —
— uma JOGOS ELETRONICOS X
area ] Te
Arguitetura-Urbanism
Arte Digital




Na caixa “Descricdo Curta” insira sua fungcao e/ou seu cargo na instituicao.

Quando finalizar o preenchimento, clique no botdo “salvar”:

‘ ——
Sair do modo de ediio | [

Caso apareca essa mensagem @ “e=smiEsaae | gy o sinal “ @, verifique
0 campo que nao esta preenchido.



PREENCHENDO O CADASTRO DA EMPRESA

Depois do preenchimento do cadastro pessoal, sera Paine

preciso adicionar um agente coletivo. O AGENTE Vet @
COLETIVO (INSTITUICAO RESPONSAVEL) é a e
empresa PROPONENTE vinculada a PROPOSTA.

Clique na foto do seu perfil, entre os icones “projetos” e Minhas Iscrigdes
a logomarca da Prefeitura de Sao Paulo e, em seguida, sar
escolha a opgao “Meus agentes’.
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A lista j@ mostra seu agente individual, mas precisamos agora adicionar um
AGENTE COLETIVO, ou seja: a EMPRESA PROPONENTE responsavel pela

proposta. Cligue em “adicionar novo agente”.

Meus agentes

Ativos

E Charles Chaplin
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O cadastro da empresa € muito semelhante ao cadastro individual. Primeiro
escolha, logo acima do nome, a opgao “coletivo” ao invés de “individual’.

Tipo
Coletivo r n *
.,_,_'E

& COLETVO

Metropolis - Empresa de Cinema =

Preencha todos os campos e, novamente, caso apareca o simbolo ©”
corrija 0 campo indicado.
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Pronto! Esta tudo certo para comecar sua inscricdo. Ha varias maneiras de
voltar para a pagina inicial. Vamos mostrar aqui apenas a mais simples, que
e clicando no botdo “projetos” e, na guia “Buscar Projetos’, escreva
“Spcine”. Ai ja vai aparecer uma lista de nossas acgdes. Escolha a Linha na
qual vocé deseja inscrever seu projeto.

€« (& speultura.prefeitura.sp.gov.br/busca/##(global:(filter odelist) project:(k ord:Spcini /\

) EEY———
. & Projetos

Spcine - Edital Linha 1 (Teste)

Aqui serdo feitas as inscricdes para a Linha 1 do Edital Spcine. Ainda estamos trabalhando para otimizar a
j- i %-4 interface com os proponentes, mas em breve as inscrigoes estarao abertas. Fique atento as informagoes
o) of i K;_
L WRERE  de nossosite.

Escolha a Linha desejada e cliqgue em |
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FAZENDO INSCRICAO NAS LINHAS DE AGCAO

A primeira informagdo que
VOCE tera que preencher € seu

nome. Insira seu nome da e |
maneira como ele foi
cadastrado.

rrrrrrrrrr

Selecione o agente responsavel pela inscricao.

i Aten¢ao: caso vocé digite incorretamente, o

Charles e putros ¢

e e gigtema nao ira localizar.
ﬁ arles Chaplin
AREA DE ATUAGAO: Cinema
TIPO:Individua
Cancelar | A medida que vocé for escrevendo seu nome, o sistema ja localiza e
autocompleta.
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Logo em seguida, vocé ja vai receber seu NUMERO

DE INSCRICAO.

Tenha sempre esse niimero em méos porque ao longo de todo o processo, sera a Ntimero da Inscricao

partir dele que vocé acompanhara o andamento de sua inscrigdo e eventual on-36010019
contratagao.

Vocé se lembra daquele cadastro de empresa? E aqui que ela vai entrar.
Quando vocé clicar em “adicionar” e comecar a escrever 0 nome da sua
empresa, ele automaticamente aparece na lista:

Instituicdo responsavel *

N&o informado
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SUBINDO OS ARQUIVOS ANEXOS

O que falta agora é apenas subir todos os documentos necessarios.

Tenha atengdo aos modelos de anexos disponibilizados. DOCUMENTOS
ENVIADOS FORA DO MODELO PODEM INABILITAR PROPOSTAS.
Clique em “baixar modelo” e siga as instru¢des de cada arquivo.

@ renhum arquiv enviado n
Se aparecer a mensagem provavelmente vocé
esta tentando subir um arquivo grande demais.
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Lembre-se que vocé pode parar a sua inscricdo a qualquer
momento e continua-la depois, se voce, por exemplo, nao
esta seguro se tem os arquivos corretos, se quiser reler o
regulamento ou qualquer outro problema.

O Sistema salva automaticamente as informacgdes inseridas.
Vocé pode retomar a sua inscricdo de onde parou, clicando
em seu perfil e, depois, em “minhas inscricoes”. Na aba
“Rascunhos” vocé encontrara sua inscricao nao finalizada.

= i PREFEITURA
ﬂ ‘Esﬁo PALI
Projetos | SEsAT | e
Painel
Meus Eventos

Meus Agentes

Meus Espacos

Meus Projetos

Minhas Inscricdes

Sair

Apos o preenchimento completo dos dados do Agente Individual, do Agente

Coletivo e 0 envio de todos os anexos, clique em
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A exibicao da mensagem

Indica que sua inscri¢éo foi finalizada com sucesso.

Caso queira realizar mais uma inscricdo, cligue novamente no item
“projetos” na barra superior e, em seguida, “buscar projetos’. Localize a
Linha de Acao da Spcine desejada e recomece 0 processo de inscri¢ao.
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TIRANDO DUVIDAS

Se tiver alguma duvida em relagdo as linhas de acao, lembre-se que sempre
é possivel acessar 0 REGULAMENTO e os demais documentos na coluna
DOWNLOADS a partir da pagina inicial de inscrigao.

Nao hesite em voltar a esse manual caso tenha tido alguma duvida dentro
da plataforma de inscrig¢ao.

Caso haja alguma duvida adicional entre em contato conosco:

E-mail: duvidas.spcine@gmail.com
Telefone: (11) 4571-0551

Horario de Atendimento: Seg. a Sex. das 10h as 18h
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